Golfclub

Wir suchen eine Verstarkung im Clubsekretariat ST
Front- und Backoffice Mitarbeiter/in (w/m/d) | Vollzeit oder
Teilzeit | Start: ab 1.Januar 2027 oder nach Vereinbarung

Der Golfclub Reutlingen-Sonnenbiihl e.V. — gegriindet 1986 — zdhlt mit seinem gepflegten
18-Loch-Platz zu den attraktivsten Golfanlagen der Region. Der Verein versteht sich als
moderner Dienstleister, der seinen Mitgliedern und seinen zahlreichen Gasten perfekte
Bedingungen fiir den gepflegten Golfsport bietet. Zur Unterstitzung unseres Teams suchen
wir eine engagierte Personlichkeit mit Organisationstalent und Freude am Umgang mit
Menschen.

lhre Aufgaben:

e Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Mitglieder und Gaste vor Ort sowie
telefonisch und per E-Mail

e Beratung rund um Mitgliedschaften, Greenfees, Turniere und Kurse

e Organisation und Verwaltung im Sekretariat — von der Korrespondenz bis zur
Materialbeschaffung

e Pflege von Stammdaten und Terminverwaltung

o Unterstiitzung bei Marketing, Offentlichkeitsarbeit und Sponsoring

e Zusammenarbeit mit dem Steuerberater im Bereich Buchhaltung

Das wiinschen wir uns von lhnen:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Berufserfahrung im Dienstleistungsbereich, z. B. in Hotellerie, Tourismus,
Sport/Fitness oder Gesundheitswesens

e Strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent

e Ein sicheres, freundliches und serviceorientiertes Auftreten

e Bereitschaft zur Arbeit an Wochenenden und Feiertagen

e Gute EDV-Kenntnisse sowie sicherer Umgang mit Internet und Social Media

¢ Teamgeist und Kommunikationsstarke

Das bieten wir lhnen:
e Eine unbefristete Anstellung in familiarer Atmosphére
o Flexible Arbeitszeitmodelle: Vollzeit oder Teilzeit
e Leistungsgerechte Vergiitung
e Ein abwechslungsreicher Arbeitsplatz im Biospharengebiet Schwabische Alb
e Viel SpaR beim Golf spielen
e Moglichkeit zur Weiterbildung (z. B. zum/zur Golfsekretar/in Gber das IST-
Studieninstitut)

Interesse?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf, Zeugnissen und
Gehaltsvorstellung — per E-Mail —an:

Golfclub Reutlingen-Sonnenbuhl e.V.
z. Hd. Herrn Matthias Eschle
Gewann vor Staudach 2

72820 Sonnenbiihl

Telefon: 07128 92 66-0

E-Mail: praesident@albgolf.de



