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lhr neuer Arbeitsplatz? Mitten im Griinen. &
Clubsekretir/in im Clubmanagement (m/w/d)
in Vollzeit ab 1. September

Arbeiten, wo andere ihre Freizeit verbringen:
Der Golfclub Neckartal e.V. in Kornwestheim sucht zum 1. September Verstarkung fiir das
Clubmanagement.

Sie suchen keinen klassischen Biirojob, sondern eine abwechslungsreiche Aufgabe mit Verantwortung,
Menschenkontakt und Entwicklungsmoglichkeiten? Dann sind Sie bei uns genau richtig.

Auf Sie wartet ein Arbeitsplatz im Griinen, ein lebendiges Clubleben, direkter Kontakt zu Mitgliedern und
Gasten sowie ein vielseitiges Aufgabenfeld rund um Organisation, Verwaltung und Golfbetrieb.

Werden Sie Teil unseres Teams auf einer der besonderen Golfanlagen im Raum Stuttgart.

Das erwartet dich bei uns

e 13. Monatsgehalt
. e 30 Urlaubstage

e Unbefristeter Arbeitsvertrag
e  Moglichkeit zum mobilen Arbeiten in Teilbereichen
e Naturnahe und familidre Arbeitsatmosphare
e Entwicklungsmdglichkeiten im Golfmanagement
e Golfclub- und GMVD-Mitgliedschaft

e RegelmiaRige Teamevents

Deine Aufgaben
e Betreuung von Mitgliedern, Gasten und Interessenten
e Bearbeitung von Eintritten, Kiindigungen und Mitgliederanliegen
e Unterstitzung des Clubmanagers und Vorstands
e Organisation und Unterstiitzung von Turnieren und Veranstaltungen
e Erstellung von Statistiken und Auswertungen
e Rechnungsstellung und Mitgliederverwaltung tiber PC Caddie
e Finanzcontrolling sowie Verwaltung von Belegen und Bankvorgiangen

e Allgemeine Biiro- und Verwaltungsaufgaben
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Das solltest du mitbringen
e Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
e Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise
e Freundliches Auftreten und Teamfihigkeit
e Gute Kenntnisse in MS Office, idealerweise PC Caddie
e Zahlenverstandnis und Organisationstalent
. e Bereitschaft zu Wochenenddiensten bei Veranstaltungen
e Interesse am Golf- oder Vereinswesen von Vorteil

e Kenntnisse im Bereich Finanzbuchfiihrung von Vorteil

Interesse?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung mit frithestmaoglichem Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung
per E-Mail:

bewerbung@golfclub-neckartal.de
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