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EINFÜHRUNG INS PROMPTEN

1. Voraussetzung: Kostenloses Nutzer-Konto 
(z.B. ChatGPT oder Gemini). Gesondertes Google 
Konto ist praktisch

2. Natürliche Sprache statt Schlagworte (ggf. 
Spracheingabe)

3. Iteratives Vorgehen - das erste Ergebnis ist 
selten optimal

4. Metaprompt 1: „Frage mich vor deiner Antwort 
5 Fragen, die deine Antwort, die du mir geben 
wirst, verbessern werden.“ (Machen KI-Tools inzwischen 
meistens schon aus Eigeninitiative)

5. Metaprompt 2: Sei mein Prompt-Creator. 
Optimiere meinen Prompt für ein besseres 
Ergebnis.

6. Coach- und Feedback-Rolle der KI nutzen

7. Prompt-Struktur: Persona (ich/du), Kontext, 
Aufgabe, Format und Stil



KI-MODELLE UND FUNKTIONEN

▪ ChatGPT-5 für allgemeine Aufgaben. 
ChatGPT nimmt dem Nutzer die Modellwahl 
inzwischen ab.

▪ „Denkvorgang“ aktiviert Reasoning-Modell für 
komplexere Aufgaben

▪ „Deep Research“: Für ausführliche 
Recherche-Aufträge 

▪ Canvas Funktion zur Textbearbeitung



CUSTOM GPTS

▪ Individuell anpassbare Versionen von 
ChatGPT

▪ Kein eigenes Modelltraining – nur 
Konfiguration

▪ Custom GPTs können öffentlich oder privat 
geteilt werden

▪ Automatisierung von Routineaufgaben 
(Presse-GPT)

▪ Kundenservice-Chatbots mit spezifischem 
Wissen

▪ KI als Moderator bei Strategieentwicklung



WISSENSMANAGEMENT MIT NOTEBOOK LM

▪ KI-gestütztes Wissenssystem, das 
eigene Dokumente, Mails, PDFs,  
Webseiten und Videos „liest“ und 
daraufhin Antworten, Berichte und 
Podcasts sowie Präsentationen erstellt

▪ Bis zu 50 Quellen können in der 
kostenlosen Version hinzugefügt 
werden



WIR LEBEN IN SPANNENDEN ZEITEN – BLEIBEN SIE NEUGIERIG
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