GOLFCLUB

Der Golf-Club Freudenstadt gehdért mit seiner liber 90-jahrigen Geschichte zu den
traditionsreichsten Golfanlagen in Deutschland.

Zur Verstarkung unseres Teams im Sekretariat suchen wir ab
Marz/ April 2021 einen

Mitarbeiter (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit

Ihre Aufgaben:

e Rezeptionstatigkeiten sowie allgemeine organisatorische und administrative
Tatigkeiten

¢ Empfang und Betreuung unserer Mitglieder und Gaste
FUhrung der Kasse, Erstellung des taglichen Kassenabschlusses sowie
Verkaufstatigkeiten in unserem Shop

e Mithilfe bei der Mitgliederverwaltung

e Vorbereitung und Auswertung von Wettspielen

Sie bringen fiir uns mit:
¢ Kommunikation, Aufgeschlossenheit sowie Teamgeist zéhlen zu Ihren Starken und
Sie leben den Dienstleistungsgedanken
e Ordnung und eine strukturierte Arbeitsweise haben flr Sie einen hohen Stellenwert
e Sicherer Umgang mit dem PC und gute MS-Office Kenntnisse
e Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten sowie zur Arbeit an Wochenenden und
Feiertagen

Wir bieten Ihnen:
e Mitarbeit in einem hoch motivierten Team
e Hohes MaB an eigenverantwortlichem Arbeiten
e Ansprechende Konditionen
e Interessantes und attraktives Arbeitsumfeld

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie uns bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise per
E-Mail an clubmanager@golfclub-freudenstadt.de

Golf-Club Freudenstadt e.V.
Herr Karsten Pollak
Ziegelwaldle 3

72250 Freudenstadt
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