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MONREPQOS
Die Golfclub Schloss Monrepos AG in Ludwigsburg (GroRraum Stuttgart) ist die Betreibergesellschaft

der Golfanlage Schloss Monrepos. Sie verfiigt Gber einen sehr attraktiven und Stadt nah gelegenen
18-Loch Golfplatz und einen 6ffentlichen 6-Loch Kurzplatz

Mehrheitsaktionar der Golfclub Schloss Monrepos AG ist zwischenzeitlich die Hofkammer des Hauses
Wiirttemberg, die gleichzeitig Alleineigentiimer der Anlage ist. Neben dieser Anlage in Monrepos
befinden sich drei weitere Golfanlagen im GroRRraum Stuttgart im Eigentum des Hauses
Wirttemberg.

Flr die Verstarkung unseres Sekretariates suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine
qualifizierte und fachlich kompetente Unterstiitzung in Voll- oder Teilzeit.

Sekretar/-in
lhre Aufgaben sind:

e Empfang und Betreuung von Mitgliedern und Gasten
o Mitgliederverwaltung

o Startzeitenbuchung

¢ Abwicklung von Turnieren und Veranstaltungen

o Mithilfe bei der Turnier- u. Veranstaltungsabwicklung
e Allgemeiner Schriftverkehr

¢ Kassenfiihrung und Verbuchen von Rechnungen

¢ Verfassen von Newslettern

e Betreuung der Homepage und unserer Facebook-Seite

Wir erwarten:

e Abgeschlossene Ausbildung

e sehr gute MS-Office Kenntnisse

e selbststandige und genaue Arbeitsweise

e Teamfahigkeit

e Einsatzbereitschaft

e serviceorientiertes Arbeiten

o Gepflegtes Auftreten

e Zuverlassigkeit und Plinktlichkeit setzen wir voraus
¢ Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsdiensten

Wir bieten:

e Ganzjahresanstellung

e Mitarbeit in einem erfolgreichen Team
e abwechslungsreiche Aufgaben

e sehr gutes Arbeitsklima

e einen sicheren, attraktiven Arbeitsplatz



Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie uns bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnisse) unter Angabe |hrer Gehaltsvorstellungen und friihestméglichen Verfligbarkeit per E-Mail
an:

Herrn Nikolai Stanew, Clubmanager Golfclub Schloss Monrepos AG, stanew@golfclub-monrepos.de



